填表须知

一、请每一个填表的同学务必阅读《填表须知》以后才能填表。填表中有任何疑问，请及时联系教务处运行科（电话85401827,84996061）
二、在《转专业必修课选课统计表》中填写欲选修的课程，只能是本学期已经开设的课程，其他课无法加入学生个人课表。
三、填表前请查询本期全校课表。
可以在教务处运行科或各学院教务办公室查询，
可以上网查询：http://202.115.47.141/courseSearchAction.do?temp=1
四、表中的姓名、学号、课程号、课序号等必须准确。任何一个字的错误，都会造成欲选课程无法加入学生个人课表。

五、填表方法：
1、所有单元格属性：文本、靠左；
2、不使用自动换行；

3、不使用合并单元格；

4、每个学生需要选修的每一门课各占一行。同一个学生的各行分别填写姓名学号，不使用合并单元格；
5、姓名、学号、课程号、课序号等文字中不能有空格，前后不能加空格；
6、学号、课程号、课序号前不能有引号 '

7、课序号必须正确填写，应该有二位或三位数字
8、课程名填写：按全校课表中的准确完整课程名称，课名上不要加其他内容，例如（没有课余量）
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