
四川大学研究生答辩申请、学位申请流程
及学生操作手册
前言
为提高研究生答辩申请及学位申请的效率及准确性，本次2011年6月所有申请答辩及学位的同学均需通过研究生管理系统进行操作。
答辩和学位申请需要填写学位申请书，学位申请书是由网上和网下2部分共同构成，最终合并成1份Word文档，并打印出纸质申请书，提交学院前按顺序用胶水将纸张左侧粘好成册（切勿使用订书针）。
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提示：流程图里的步骤1，步骤2、3，步骤4、5这3条线路并无先后顺序，可同时进行。
注意事项
请使用IE 7.0、8.0版本的浏览器（Internet Explorer，[image: image2.png]£

Internet
Explorar



）。
研究生院网站的地址是 http://gs.scu.edu.cn。
研究生系统的网址是 http://yjs.scu.edu.cn，或者到研究生院网站上点击“研究生管理系统”。
7、8年制学生的学位流程与普通硕士、博士基本一致，区别是其费用及毕业资格审核由教务处负责（研究生院默认通过）。
1、网下获得导师、单位/科室的纸质答辩批准
到研究生院网站下载和自己对应的学位申请书模板，将包含“指导教师推荐意见”的一整页打印出来，并完成相应项目的签字盖章。
2、学生进行网上个人信息确认
1. 到“研究生系统——》学籍管理——》基本信息管理——》基本信息学生维护”维护所有个人能修改的信息；此处涉及到后续申请书的信息导出，请按实际情况填写。
2. 到“研究生系统——》学籍管理——》毕业离校管理——》毕业信息确认”对个人的信息进行认真核对，并提交培养办审核。
涉及到出生日期、证件号码的更改，在网上修改并提交后，持有效证件到培养办进行确认。
2011年从网上注册的同等学力学生可忽略第2个步骤。

注：此处个人信息涉及到毕业证、学位证的颁发，并需上报教育部，如因个人确认错误导致的后果由确认人自行承担。
信息填写提示：入学前学历/学位/学校以及最后学历/学位/学校含义相同，表示上一次最后获取的学历资格/学位资格/毕业学校或学位获取学校；如在川大读完硕士的博士，其入学前毕业学校为川大，而非本科学校。
3、到院系及培养办进行网上及网下毕业资格审核，并打印成绩单加盖章
学生在网上提交毕业审核所需的材料，包括开题报告、论文进展报告、学术交流活动（硕士15份、博士20份），全日制专业学位的医科学生还需提供临床轮转、技能考核、住院总（博士）的纸质材料。
然后到自己所在学院进行毕业资格审核，审核通过后由学院打印出学籍成绩单，再到培养办进行毕业资格终审，终审通过后由培养办在学籍成绩表上加盖印章；加盖印章后的学籍成绩单原件需装进“学位申请书”内。
备注：2011年从网上注册的同等学力学生不需要从网上提交这些材料，只需到培养办确认毕业审核通过并为成绩单盖章。
4、学生网上填写成果信息并提交
学生到“研究生系统——》学位管理——》研究生成果管理”模块内，填写自己已经获得的成果信息（不要填写尚未正式获得的成果），并提交学院审核。
5、学院网上审核成果
学院负责审核学生提交的成果信息；若学生发现学院未审核，请联系学院。
6、网下完成论文检测及评阅
此步骤不在研究生系统内操作。学生到学院完成论文电子版的检测后，再行评阅，评阅合格者进入以后环节。
7、网上同时填写答辩及学位申请
需要申请学位的同学，在“研究生系统——》学位管理——》学位信息维护——》我的学位信息”内将所有信息完善，然后提交答辩申请和学位申请。
须填写“我的学位信息”里所有内容，包括——学位信息、评阅人登记、答辩成员登记、答辩时间地点、答辩成果信息、学位成果信息。
8、网上填写答辩申请

只申请答辩而暂时不申请学位的同学，在“研究生系统——》学位管理——》学位信息维护——》我的学位信息”内填写答辩相关的信息，并提交答辩申请（此次不要提交学位申请，下次具备条件后再提交学位申请）。
须填写“我的学位信息”里部分内容，包括——评阅人登记、答辩成员登记、答辩时间地点、答辩成果信息。
7、8两项的注意事项


填写“学位信息”时，全日制专业学位医科同学在“专业学位领域名称”一项选择“无”。
9、制作学位申请书并提交学院
从研究生院网站下载相应的学位申请书，然后到“研究生系统——》学位管理——》学位信息维护——》我的学位信息”将《学位申请书线上内容》导出为Word文档（如导出文档里的信息不全请直接在Word里编辑），并用导出的Word文档将学位申请书里的对应页替换掉；将“论文评阅人及答辩委员”这页及其之前的内容补充完整，按顺序打印后提交学院。
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图 导出Word文档
10、学院在网上及网下同时审核并盖章
学院在研究生系统上对照纸质学位申请书进行审核，网上审核通过后在学位申请书上盖章，再提交学位办。
11、学位办审核，批复
学位办审核学生的学位成果时，如发现学位成果有问题，会将学位申请退回学院，再由学院退回学生。学生更正网上及网下纸质文档后重新提交。

博士和同等学力人员审核通过后，学位办给予答辩批复表。
12、答辩结束后完善学位申请书，粘贴成册后提交学院
完善学位申请书的所有内容，按顺序将纸张左侧用胶水粘贴成册（切勿使用订书针），提交学院。
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